Instrucciones de MIFILE

éQue es MIFILE?

MIFILE es un sitio web seguro que puede utilizar para presentar documentos judiciales.
Utilizaras MIFILE en lugar de ir a la oficina de Records o enviar sus documentos por correo. Para
obtener mas informacion sobre MIFILE, puede visitar
https://www.courts.michigan.gov/49d681/siteassets/mifile/mifile-quick-reference-guide2.pdf

¢Que necesito saber de MiFILE?
A partir del 13 de noviembre de 2025, debes utilizar MiFILE para presentar documentos
judiciales en el Tribunal del Distrito 58 (Condado de Ottawa) para ciertos tipos de casos.

¢Que necesito hacer?
1. Crear una cuenta. Entre a esta pagina: https://mifile.courts.michigan.gov y crearas una
cuenta. No hay tarifa para crear una cuenta.
Necesitara la siguiente informacion:
a. Correo electrénico

Cddigo postal
Contrasenfa. (debe tener al menos 8 caracteres (maximo 20) e incluir al menos 1 letra

b. Nombrey apellido
c. Direccién

d. Ciudad

e. Estado

f.

g.

mayuscula, 1 letra mintscula, 1 nimero y un simbolo).

2. Confirma tu correo electrénico. Confirma tu correo electrénico. Después de crear una
cuenta, recibiras un correo electrénico pidiéndote que confirmes tu cuenta. Sigue los
instrucciones del correo electrénico.

3. Iniciar sesion. Una vez que inicias sesién en MiIFILE, hay un menu a la izquierda. Haga
clic en “File”. Veras un titulo desplegable “Court”. Elija “Ottawa County Trial Courts”.

a. Ottawa County — Grand Haven — 58" District Court;
b. Ottawa County — Holland — 58" District Court; or
c. Ottawa County — Hudsonville — 58t District Court

*Debe elegir la opcion correcta del Tribunal de Distrito; de lo contrario, su solicitud
podria ser rechazada. Si elige el Tribunal de Distrito incorrecto, su solicitud podria
ser rechazada. Se le podria reembolsar la tasa de presentacion, pero no las tasas de
notificaciéon/procesamiento.*



https://www.courts.michigan.gov/49d681/siteassets/mifile/mifile-quick-reference-guide2.pdf
https://mifile.courts.michigan.gov/

4. En “Action”, elija “Initiate a New Case”. Luego veras su nombre en el menu desplegable
“Filer”. En “Case Type”, elija el tipo de caso que estas iniciando.

a.

Demandas por Dafios Civiles

i. GC - Causas civiles por dafios monetarios, excepto demandas de menor

cuantia, contratos entre arrendadores e inquilinos y contratos de tierras

ii. GZ-— Causas civiles por demandas no monetarias, incluyendo
investigaciones forenses, demandas y entregas sin sentencias
monetarias, decomisos de drogas, otros procedimientos sumarios no
relacionados con contratos entre arrendadores e inquilinos y contratos
de tierras, y procedimientos bajo el cédigo de salud publica para pruebas

iii. SC— Demandas de menor cuantia — Las sentencias no pueden exceder los
$7,000

b. Litigios de Vivienda e Inmobiliarios

i. LT—Procedimientos Sumarios entre Arrendador e Inquilino
ii. SP—Procedimientos Sumarios de Contratos de Compraventa de Terrenos
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¥ Civil Damage Suits
GC - Civil cases for money damages except small claims, landlord-tenant, and land contract

GZ - Civil cases for nonmonetary claims including coroner’s inquests, claim and delivery without
money judgment, drug forfeitures, other summary proceedings not relating to landlord-tenant and

land contract, and proceedings under the public health code for testing
SC - Small Claims - judgment awards cannot exceed $7,000

' Housing and Real Estate Suits
LT - Landlord-Tenant Summary Proceedings

SP - Land Contract Summary Proceedings




5. Detalles del demandante y demandado. Llenaras una pantalla para completar su
informacién y la informacion de la otra parte:
a. Apellido, Nombre de pila

b. Direccion

c. Ciudad

d. Estado

e. Cddigo postal

f. Teléfono

g. Correo electrénico

6. Acciones internas relacionadas. Se trata de preguntar si hay otros casos entre usted y la
otra parte. Si hay otros casos entre usted y la otra parte.

7. Presentacion del caso. En “Filer”, haga clic en el menu desplegable y elija usted mismo.
Ahora cargaras los documentos en su caso. Tenga en cuenta que debes presentar los
documentos separados. En “Select or Type Filing Type”, si el nombre del documento no
aparece en la lista, elija “Other”:

File to: MI Ottawa County - Grand Haven - 58th District Court Client / Mater Number {opional)
Case Number: TEMP-H8K2W2Y8
Case Title: STEPHANIE ASH v. ASDF ASDF

You are required to protect personal identifying information. Click here to learn more.

Filer* s my i} N
File Document () additional Payments
Test, Stephanie N
Serve Document [ emergency
Filing Name File size Filing Type 9 Upload Status Fee
. 5
H Case Initiation Form 2.82K8 CASE INIT FORM J $0.00 View Edit
.
.
: de102c - Complaint - Recover Possession 127:70%8 Complaint for Possession Only X v #4500 Remove View

After upload, selectand hold the stacked dots beside the filing document and then drag to connect to anather filing document.

@o upload file(s) -or@

Max file size: 25.00 MB

Save Progress Cancel “

Demandas de Menor Cuantia:

a. Declaraciéon Jurada y Demanda de Demandas de Menor Cuantia
Impago de la Renta:

a. Informacion sobre Derechos (Arrendador-Inquilino)

b. Asistencia para el Alquiler

c. Demanda de Posesién por Impago de la Renta (Arrendador-Inquilino)

d. Citacién (Arrendador-Inquilino)

e. Demanda por Impago de la Renta (Arrendador-Inquilino)




Recuperacion de la Posesion de la Propiedad:
a. Informacion sobre Derechos (Arrendador-Inquilino)
b. Asistencia para el Alquiler
c. Notificacién de Desalojo para Recuperar la Posesion de la Propiedad
(Arrendador-Inquilino)
d. Citacién (Arrendador-Inquilino)
e. Demanda para Recuperar la Posesion de la Propiedad

8. Pago. Una vez que se hayan agregado todas las presentaciones a su cuenta, elija
Siguiente. Esto lo llevara a la seccion de pagos. Para pagar con tarjeta de crédito/débito,
elija “Add Payment Account”.

a. Exencidn de tarifa. Si solicita que se le exima de la tarifa de presentacion, puede
elegir “Request Fee Waiver” en esta pantalla. Luego se le pedira que cargue el
formulario de exencidn de tarifas.

Fee Waiver Options

Waiver of Filing Fee
| am unable to pay fees because of indigence. See my Fee Waiver Request, form MC 20. [Download Form]
Choose File
| am represented by a legal services program or law clinic because of indigence. See my Fee Waiver Request, form MC 20.

[Download Form]

Choose File

| receive public assistance and my MDHHS case number is (enter MDHHS case number below). See my Fee Waiver Request, form MC
20. [Download Form]

My MDHHS Case Number is:

Choose File

| receive public assistance from a source other than MDHHS. See my Fee Waiver Request, form MC 20. [Download Form]

Choose File

Exempt from Fee

O | am an agent of a government entity and the case is exempt from an Electronic Filing System (EFS) fee.

This case is exempt from fees because: (Explain why you do not have to pay fees, e.g. | am the subject of the petition.)

Reason:

é¢Necesitas Ayuda?
Si tiene preguntas sobre el uso de MiFile, revise la presentacién electrénica del Tribunal
de Distrito (https://miottawa.org/courts/58th-district/efiling/), o puede comunicarse
con support@truefiling.com o llamar al (855) 959-8868.




