Instrucciones de MIFILE

éQue es MIFILE?

MIFILE es un sitio web seguro que puede utilizar para presentar documentos judiciales.
Utilizaras MIFILE en lugar de ir a la oficina de Circuit Court Records o enviar sus documentos por
correo. Para obtener mas informacidn sobre MiIFILE, puede visitar
https://www.courts.michigan.gov/49d681/siteassets/mifile/mifile-quick-reference-guide2.pdf

¢Que necesito saber de MiFILE?

A partir del 1 de diciembre de 2018, debes utilizar MiFILE para presentar documentos judiciales
en el Tribunal del Circuito 20 (Condado de Ottawa) para ciertos tipos de casos. A partir del 16
de diciembre de 2024, deberas utilizar MiFILE para iniciar un caso. Si recibiste este documento,
tu tipo de caso esta incluido en este mandato.

¢Que necesito hacer?
1. Crear una cuenta. Entre a esta pagina: https://mifile.courts.michigan.gov y crearas una
cuenta. No hay tarifa para crear una cuenta.
Necesitara la siguiente informacion:

a.

N

Correo electrénico

Nombre y apellido

Direccién

Ciudad

Estado

Cddigo postal

Contrasenfa. (debe tener al menos 8 caracteres (maximo 20) e incluir al menos 1 letra
mayuscula, 1 letra mintscula, 1 nimero y un simbolo).

2. Confirma tu correo electrénico. Confirma tu correo electrénico. Después de crear una
cuenta, recibirds un correo electrénico pidiéndote que confirmes tu cuenta. Sigue los
instrucciones del correo electrénico.

3. Iniciar sesion. Una vez que inicias sesién en MiIFILE, hay un menu a la izquierda. Haga
clic en “File”. Veras un titulo desplegable “Court”. Elija “Ottawa County Trial Courts” y
“Ottawa County — 20t Circuit Court”. En “Action”, elija “Initiate a New Case”. Luego
verds su nombre en el menu desplegable “Filer”. En “Case Type”, elija el tipo de caso
gue estas iniciando (Asuntos familiares: divorcio, paternidad, manutencién, custodia).



https://www.courts.michigan.gov/49d681/siteassets/mifile/mifile-quick-reference-guide2.pdf
https://mifile.courts.michigan.gov/
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4. Detalles del demandante y demandado. Llenards una pantalla para completar su
informacién y la informacién de la otra parte:

a.

@m0 o0 T

Apellido, Nombre de pila
Direccion

Ciudad

Estado

Cédigo postal

Teléfono

Correo electrénico

5. Acciones internas relacionadas. Se trata de preguntar si hay otros casos entre usted y la
otra parte. Si hay otros casos entre usted y la otra parte, deberd completar y presentar
el “confidential case inventory” (MC 21).




6. Presentacion del caso. En “Filer”, haga clic en el menu desplegable y elija usted mismo.

Ahor
docu

a cargaras los documentos en su caso. Tenga en cuenta que debes presentar los
mentos separados. En “Select or Type Filing Type”, si el nombre del documento no

aparece en la lista, elija “Other”:
Formularios Requeridos:

a.

© oo o

f.

Summons

Complaint for Divorce/Custody

Record of Divorce (Other)

Verified Statement

Application for IV-D Child Support Services (DHS 1201-D)
Uniform Child Custody Jurisdiction Enforcement Act Affidavit

Obligatoria si corresponde:
g. Confidential Case Inventory
Formulario opcional:

h

. Request for Interpreter
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7. Pago. Una vez que se hayan agregado todas las presentaciones a su cuenta, elija
Siguiente. Esto lo llevara a la seccidon de pagos. Para pagar con tarjeta de crédito/débito,
elija “Add Payment Account”.

a. Exencidn de tarifa. Si solicita que se le exima de la tarifa de presentacion, puede
elegir “Request Fee Waiver” en esta pantalla. Luego se le pedira que cargue el
formulario de exencidn de tarifas.

Fee Waiver Options

Waiver of Filing Fee

O | am unable to pay fees because of indigence. See my Fee Waiver Request, form MC 20. [Download Form]

Choose File

| am represented by a legal services program or law clinic because of indigence. See my Fee Waiver Request, form MC 20.
[Download Form]

Choose File

| receive public assistance and my MDHHS case number is (enter MDHHS case number below). See my Fee Waiver Request, form MC
20. [Download Form]

My MDHHS Case Number is:

Choose File

| receive public assistance from a source other than MDHHS. See my Fee Waiver Request, form MC 20. [Download Form]

Choose File

Exempt from Fee

O | am an agent of a government entity and the case is exempt from an Electronic Filing System (EFS) fee.

This case is exempt from fees because: (Explain why you do not have to pay fees, e.g. | am the subject of the petition.)

Reason:

é¢Necesitas Ayuda?

Si necesita ayuda con la presentacion electrénica, vaya a la Oficina Circuit Court
Records/Registro en el nivel del jardin del Centro de Justicia Familiar durante el horario
comercial normal. El horario comercial normal es de lunes a viernes de 8:00 am a 5:00 pm.
Tenga en cuenta que la oficina de Circuit Court Records abre a las 9:30 a. m. (en lugar de las
8:00 a. m.) el segundo jueves del mes.

Si tiene preguntas sobre el uso de MiFile, comuniquese con support@truefiling.com o llame al
(855) 959-8868.




